Instrucciones para el órgano gestor de las becas/ayudas/subvenciones/premios.

1. Para la cumplimentación de los modelos de bases y convocatoria de las becas/ayudas/subvenciones/premios se seguirá el siguiente código de color:

· Subrayado en gris: se debe optar por una de las opciones o rellenar conforme al contenido de la ayuda concreta que se vaya a otorgar.

· Subrayado en amarillo: se trata de texto optativo que puede mantenerse o eliminarse según el criterio del órgano gestor.

· Letra en rojo: indicaciones para el órgano gestor que deben eliminarse del texto definitivo.

2. Instrucción para el caso de que el órgano gestor facilite un modelo de solicitud normalizada: en relación con la cláusula 3ª de la convocatoria se deberá incluir en la solicitud la opción de que el solicitante pueda oponerse al acceso a los documentos indicados en dicha cláusula.

	Texto de ejemplo: 
X   Me opongo a la consulta de los documentos relacionados en la cláusula 3ª de la convocatoria, letras  XXX.

AVISO: Si se opone, queda obligado a aportar los documentos acreditativos correspondientes.

3. Instrucción para la publicación por el órgano gestor de listados: en las publicaciones en las que conste el DNI/NIE/Pasaporte de los participantes la Agencia Española de Protección de Datos recomienda que se haga de la siguiente manera:

· “Dado un DNI con formato 12345678X, se publicarán los dígitos que en el formato que ocupen las posiciones cuarta, quinta, sexta y séptima. En el ejemplo: ***4567**.

· Dado un NIE con formato L1234567X, se publicarán los dígitos que en el formato ocupen las posiciones, evitando el primer carácter alfabéticos, cuarta, quinta, sexta y séptima. En el ejemplo: ****4567*.

· Dado un pasaporte con formato ABC123456, al tener sólo seis cifras, se publicarán los dígitos que en el formato ocupen las posiciones, evitando los tres caracteres alfabéticos, tercera, cuarta, quinta y sexta. En el ejemplo: *****3456.

· Dado otro tipo de identificación, siempre que esa identificación contenga al menos 7 dígitos numéricos, se numerarán dichos dígitos de izquierda a derecha, evitando todos los caracteres alfabéticos, y se seguirá el procedimiento de publicar aquellos caracteres numéricos que ocupen las posiciones cuarta, quinta, sexta y séptima. Por ejemplo, en el caso de una identificación como: XY12345678AB, la publicación sería: *****4567***

· Si ese tipo de identificación es distinto de un pasaporte y tiene menos de 7 dígitos numéricos, se numerarán todos los caracteres, alfabéticos incluidos, con el mismo procedimiento anterior y se seleccionarán aquellos que ocupen las cuatro últimas posiciones. Por ejemplo, en el caso de una identificación como: ABCD123XY, la publicación sería: *****23XY”.


Instrucciones sobre posibles cláusulas adicionales.

1. El órgano gestor podrá añadir las cláusulas que tengan por conveniente según las especificidades de la ayuda.

2. En caso de que se quiera incluir un segundo llamamiento habrá que añadir en el tercer apartado de la cláusula 3ª de la convocatoria (plazo de presentación) el siguiente texto:

“Si una vez resuelto el primer llamamiento quedara remanente se abrirá una nuevo plazo de presentación de solicitudes que comenzará el día XX y finalizará el día XX. Este segundo llamamiento se anunciará en la micro web de la cátedra ………. O web UPV, tablón de anuncios....”

Además se deberá sustituir la cláusula 5ª de la convocatoria por el siguiente texto: 

“El plazo máximo de resolución del primer llamamiento será de (X) meses desde su publicación en el Diario Oficial de la Generalitat Valenciana/el día [día, mes, año]. Dicha resolución se notificará en un plazo máximo de XX días desde su adopción.
El plazo máximo de resolución del segundo llamamiento, en su caso, será de (X) meses desde su anuncio en la micro web de la cátedra ………. O web UPV, tablón de anuncios..../el día [día, mes, año]. Dicha resolución se notificará en un plazo máximo de XX días desde su adopción”.

3. En caso de tramitación anticipada se debe añadir en la cláusula 1ª de la convocatoria los siguientes párrafos:

“La presente convocatoria se realiza por el procedimiento de tramitación anticipada prevista en el  artículo 56 del Real Decreto 887/2006 del 21 de Julio, por el cual se aprueba el reglamento de la  Ley 38/2003 general de subvenciones. En este sentido se hace constar que en los presupuestos de  la  Universitat  Politècnica  de  València  de los  ejercicios  anteriores  existe  crédito  adecuado  y  suficiente para la cobertura presupuestaria de la presente convocatoria. Las  ayudas  se  financiarán  con  cargo a la partida  presupuestaria  XXXXXXXXXXXXX  por  un  importe máximo/total de XXXXXX con cargo a la oficina gestora, XXXXXXXXXX  aplicables al ejercicio  202X. 

No obstante, se hace constar que el importe total máximo y la con cesión de las ayudas estarán condicionados a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el presupuesto de la Universitat  Politècnica de València en el  ejercicio 202X. El número de ayudas finalmente concedidas quedará limitado a esta disponibilidad presupuestaria”.

